打印报关单系统操作手册
三态物流系统将于4月1号进行升级，以方便客户在打印地址标签的同时将报关单等其他所需粘贴的标签打印出来。报关单上的申报价值、物品描述等数据系统可自动抓取（如果客户已经上传这些信息至三态系统）。

这次系统升级涉及到的运输方式包括：瑞士邮政小包（平邮与挂号）、德国邮政小包（平邮与挂号）、中国邮政小包（平邮与挂号）、中国邮政外围小包（平邮与挂号）、香港邮政小包（挂号）。

如果客户的平邮小包没有在三态系统建立订单信息，请自行粘贴手写的报关单。

操作

1、登陆客户后台》订单管理》订单在已确认、已交寄、已收货、已发货等状态下都可以打印地址标签及报关单。
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2、在订单可以打印地址标签的状态下，如：已交寄》选择好小包的货运方式》勾选需要打印地址标签报关单的小包订单》批量处理选择打印地址标签之后提交。
[image: image2.jpg]U (155)
EEH(149)

©A0201103290006

btion: gift

©A0201103290001

Description: GIFT

rs QAD201103180001
Description
O QAD201103080006

Description: gitt

rs QAD201103080005

Description: gitt

re QAD201103040003

ki yue

ki yue

ki yue

ki yue

KIMYUE

Germany
EE

United
Kingdom
GEE

United
Kingdom
GEE)

Swizerlang
=5l

United
Kingdom
GEE)

United
States OF
AmericaG®
=)

SWBRAM

SWBRAM

SWBRAM

SWBRAM

SWBRAM

SWBRAM




3、提交打印地址标签之后，系统会跳出一个对话框。如果在打印地址标签的时候，运输方式选择了是邮政小包的话，这个对话框就会默认勾选打印报关单的一项。
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4、点击确认之后，就可以把该订单的地址标签、报关单等信息打印出来。而且打印出来的报关单上会自动抓取到该订单在系统录入的物品描述和申报价值等信息。
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5、打印出来的地址标签，下面增加了一个客户配货信息栏。
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配货信息会抓取到客户在建立订单时》所添加的物品详情及数量。
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6、地址标签的张贴

包裹配货完之后，只需要把打印出来的地址标签张贴在包裹上就即可。
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不需要再贴手工填写信息的报关单，即方便了操作又提高清关的方便性。

